就业见习补贴申请
一、事项简述

为符合条件的就业见习基地提供就业见习补贴

二、申请条件

三亚市就业见习基地
三、办理材料
（一）三亚市就业见习补贴资金申请表（一式两份）；
（二）就业见习岗位工资明细表（一份纸质版，一份电子版）；
（三）见习基地支付见习生工资的银行凭证（银行回单需体现公司账号、公司名称、见习人员账户、见习人员名称及所属月份工资）（一式一份）；
（四）见习生人身意外伤害保险发票及保险单复印件（一式一份，初次申请提供）；
（五）就业见习生变化明细表（就业见习人员有变化时提供）；
（六）与见习生签订的劳动合同（一式一份，由见习期满留用率达到50%以上的见习基地提供）。
四、办理方式

现场受理

五、办理时限

20个工作日
六、办理流程

受理→审批→公示（5个工作日）→拨付
七、温馨提示

（一）就业见习补贴按月申请，且见习基地应在支付见习岗位工资之日起30日内向三亚市人力资源开发局申请就业见习补贴。
（二）见习生一旦与见习基地（或其它企业）签订《劳动合同》，或已缴纳社会保险的，不再享受见习补贴。
（三）所需表格可到“三亚市人力资源和社会保障社局网”下载。
八、办事时间

周一至周五上午8:00-12:00下午15:00-18:00（节假日除外）

九、办理机构及地点

办理机构：三亚市人力资源开发局

办理地点：三亚市迎宾路189号市人力资源市场大楼四楼就业服务大厅

十、咨询电话

0898-88688193、0898-88688212
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