高校毕业生社会保险补贴申领办事指南
（灵活就业人员申报）
一、申领条件
灵活就业并缴纳社会保险费的离校1年内未就业高校毕业生。
二、申报材料
符合申报条件的人员，在缴纳社会保险费之日起12个月内提交申请，并提供以下材料：
（一）灵活就业社会保险补贴申请表；
（二）就业创业证（就业失业登记证）原件及复印件；
（三）毕业证书（原件和复印件）；
（四）申请人身份证或社保卡（原件和复印件）。
三、办理流程
（一）个体申报; 

（二）窗口受理; （符合条件的录入个人基本信息和失业登记，不符合条件的当场告知不能办理的原由）  

（三）复审核定补贴金额; 

（四）生成本月补贴名单；
（五）审核；
（六）拨付。
四、办理时限
即时办结
五、申报地址
三亚市迎宾路189号三亚市人力资源开发局四楼服务大厅。
六、其他提示事项
申请人提交初次申请审结完成后，在政策享受期间，后续的补贴申领无需再次提交申报，由系统按照申请人的社会保险缴纳情况自动予以审核。
七、咨询电话
0898-88689916、88691708

高校毕业生社会保险补贴申请
（小微企业或社会组织申报）
一、申领条件
当年新招用毕业年度高校毕业生（不含劳务派遣机构派至用工单位的毕业生），与之签订1 年以上劳动合同的小微企业或社会组织。
二、申报材料
符合申报条件的用人单位，在为服务对象缴纳社会保险费之日起12个月内提交申请，并提供以下材料：
1.小微企业或社会组织招用高校毕业生社会保险补贴申请表；
2.小微企业或社会组织招用高校毕业生社会保险补贴人员名单；
3.毕业证书（复印件加盖用人单位公章）；
4.劳动合同（复印件加盖骑缝章）；
5.社会组织证明（社会组织申报提交）。 
三、办理流程
（一）申领对象申报; 

（二）窗口受理（符合条件的录入个人基本信息和失业登记，不符合条件的当场告知不能办理的原由）；
（三）复审核定补贴金额; 

（四）生成本月补贴名单；
（五）审核；
（六）拨付。
四、办理时限
即时办结
五、申报地址
三亚市迎宾路189号三亚市人力资源开发局四楼服务大厅。
六、其他提示事项
申请人提交初次申请审结完成后，在政策享受期间，后续的补贴申领无需再次提交申报，由系统按照申请人的社会保险缴纳情况自动予以审核。
七、咨询电话
0898-88689916  0898-88691708
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