
	三亚市创业“一件事”打包办申请表

	编号：                                                     申请日期：

	企业名称
	
	统一信用代码
	

	单位地址
	

	办理人姓名
	
	身份证号
	
	联系电话
	

	办理事项
	选择事项
	申请材料

	1.创业开业指导
	□
	1.《三亚市创业“一件事”打包办申请表》                                                          2.办理人身份证/社保卡原件和复印件 
	无

	2.就业登记
	□
	
	（一）用人单位申请登记。1.用人单位的基本情况(加盖单位公章):单位的完整名称，组织机构代码、法人等;
2.用人单位提供需办理就业登记人员的花名册（花名册内容包含人员姓名、身份证号、联系方式、性别、文化程度等）；

3.用人单位经办人员身份证或社保卡原件及复印件各1份；

4.用人单位提供需办理就业登记人员的免冠两寸彩色照片2张（已有《就业创业证》的无需提供，带《就业创业证》到场办理）。

（二）用人单位后续申请登记。1.用人单位需要进行就业登记人员的花名册（含人员姓名，身份证号，联系方式，性别，文化程度等）；

2.用人单位经办人员身份证或社保卡原件及复印件各1份；

3.用人单位需进行就业登记人员的免冠两寸彩色照片2张（已有《就业创业证》的无需提供，带《就业创业证》到场办理）。

（三）个人登记。1.本人身份证或社保卡原件及复印件各1份；

2.免冠两寸彩色照片2张（已有《就业创业证》的无需提供，带《就业创业证》到场办理）；

3.填写《就业登记表》。

	3.《就业创业证》申领
	   □
	
	

	4.创业补贴申领
	□
	
	 （一）创业补贴申请表

 （二）营业执照副本原件及复印件

 （三）人员身份相关证明:高校毕业生提供毕业证书原件及复印件；退役军人提供转业证或退伍证原件及复印件；返乡入乡创业农民工提供返乡入乡农民工身份证明；就业困难人员提供人员类别相关身份证明
  （四）企业法定代表人、个体经营者居民身份证原件及复印件
  （五）正常经营1年以上的相关佐证材料

  （六）本省户籍高校毕业生从事网络创业经登记注册为网络商户的，需提供户口本（户籍证明）原件及复印件

  （七）申请人为企业主要负责人的需提供相关身份证明材料

	5.创业担保贷款申请
	□
	
	无（申请人向银行申请）

	6.高等学校等毕业生接收手续办理
	□
	
	三亚市户籍应届高校毕业生：申请人提供户口本（原件和复印件）非三亚市户籍，在三亚落实就业单位的应届高校毕业生：与用人单位签定的《劳动合同》（原件和复印件）

	7.档案的接收和转递
	□
	
	（一）档案接收 

1、三亚市户籍流动人员：申请人提供户口本（原件和复印件）。

2、非三亚市户籍，在三亚落实就业单位的流动人员： 与用人单位签定的《劳动合同》原件；原工作单位解除劳动关系证明原件一份（档案存在原工作单位需提供）

（二）档案转递

1、提供档案《调档函》（由有人事档案管理权限的接收单位或机构开具）；

2、如委托办理的，申请人手写的委托书，委托人和被委托人在委托书签字按手印、受委托人的身份证原件和复印件。

	8.存档人员党员组织关系的接转
	□
	
	转出党组织关系的党组织及上级党组织/党委的名称

接收党组织关系的党组织及上级党组织/党委的名称


	9.失业保险转移接续
	□
	
	代办的，需要代办人身份证明及授权委托书；

跨省转出提供省外参保所在地经办机构出具的同意接收函；

跨省转入提供省外失业保险参保所在地经办机构出具的失业保险缴费明细表和关系转移单

	10.职工参保登记
	□
	
	《海南省参保单位职工增员申报表》（一式一份，加盖单位公章）      

《海南省参保单位职工基数核定申请表》（一式一份，加盖公章)

《海南省参保单位职工申报核定申请表》（一式一份，加盖单位公章）

	11.缴费人员增减申报
	□
	
	《海南省参保单位职工增员申报表》（一式一份，加盖单位公章）             《海南省参保单位人员停保申报表》（一式一份，加盖单位公章）

	12.养老保险关系转移接续
	城镇职工基本养老保险关系转移接续申请
	□
	
	本人使用手机，登录支付宝、微信、电子社保卡、椰城市民云、掌上12333app等，搜索“社保转移”后，系统会自动链接到人社部“国家社会保险公共服务平台”。

	
	机关事业单位基本养老保险与城镇企业职工基本养老保险互转申请
	□
	
	

	
	军地养老保险关系转移接续申请
	□
	
	《养老保险参保缴费凭证》

女性超过40岁（含）男性超过50岁（含）需要提供户口本原件与复印件

	13.企业社会保险登记
	□
	
	《海南省社会保险参保登记表》（一式一份，加盖公章） 

《营业执照》副本原件（非企业单位提供批准成立文件、民办非企业登记证、事业单位法人证书等）

	14.社会保障卡申领
	□
	
	 一寸本人正面免冠彩照片（照片标准按指南要求提供）

	办理结果
	□窗口领取   

	本单位（本人）已知悉以上事项办事指南内容，承诺上述填写信息和提交材料真实、准确，如有不实，自愿承担相应法律责任。                                                                                                                     

	                      办理人：                   日期：      年    月     日



