三亚市属事业单位公开招聘工作方案、招聘信息审核备案办理指南

一、办理条件
市属事业单位公开招聘工作方案、招聘信息审核备案。
二、办理材料
1.招聘单位备案函；
2.招聘工作方案；
3.编办同意用编招聘批复。
三、办理流程
1.受理  招聘单位将材料递交到三亚市吉阳区迎宾路189号人力资源和社会保障局大楼903办公室;   
2.审核  根据单位提供的材料进行审核;
3.办结  审核通过的，告知单位同意备案；审核未通过的通知单位将材料取回，修改后重新报送。
四、办理时限
[bookmark: _GoBack]10个工作日。

